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CRITERIOS E POLITICAS DE ESTAGIOS

Os estagios supervisionados constam de atividade de pratica pré-profissional, exercidas em
situagOes reais de trabalho, nos termos da legislagio em vigor.

Para cada aluno é obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do estagio previsto no
curriculo pleno do curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao planejamento,
orientagao paralela e avaliagdao das atividades.

Os estagios sio coordenados pelos Coordenadores de Cursos e supervisionados por
docentes por estes designados, quando for o caso.

Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios obedecerao a regulamentos
proprios, um para cada curso, elaborados pelos Coordenadores de Cursos, e aprovados
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio.

Aos supervisores competirao o efetivo acompanhamento dos estagios e a verificagio do

cumprimento das cargas horarias, para posterior encaminhamento dos resultados ao
respectivo Coordenador de Curso.

REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

APRESENTACAO

Por determinacio do Regimento Interno, e “Grade Curricular” atinente, os alunos do
Curso de Zootecnia da FAGRAM sao obrigados a realizar Estagio Supervisionado com
carga horaria minima de 150 horas.

O estagio propiciara ao aluno o amadurecimento profissional pela oportunidade de colocar
em pratica os conhecimentos adquiridos durante o curso de Zootecnia.

Durante o estagio, o aluno entrara em contato com problemas reais da profissao e, atuando
junto a um profissional experiente, sera orientado no encontro das solugdes reais
adequadas.

Esta atividade permite avaliar o profissional em formagao para possiveis adequagdes do
curriculo, favorecendo assim a atuag¢ao do Zootecnista no contexto geral, como também,
aumenta a participa¢do da Faculdade junto a comunidade facilitando o cumprimento de um
dos seus objetivos que ¢ a sua participagdao para o desenvolvimento da coletividade.
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CAPITULO I
OBJETIVOS
Art. 1° - O Estagio Curricular Supervisionado se constitui na forma encontrada

pala FAGRAM, de promover o contato do corpo discente com atividades técnicas,
tentando desta forma, aprimorar os conhecimentos do aluno em sua area de predilecio.

CAPITULO II
DA OBRIGATORIEDADE
Art. 2° - O Estagio Supervisionado e o Relatério Elaborado das atividades

desenvolvidas no Estagio, constituem-se em requisito obrigatorio para obtengao do grau de
Zootecnista.

CAPITULO III
DA COORDENACAO
Art. 4° - A Coordenagao do Estigio Supervisionado ficara a cargo da
Coordenagao de Curso que tem por encargos primordiais:

1 - O cumprimento das normas estabelecidas neste manual.
2 - O estabelecimento de normas para realizacao do Relatério Elaborado.

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO
Art. 5° - A supervisido dos estagios fica a cargo de docente(s) supervisor (es),
designado(s) pela Coordenagao de Curso.

§ 1° - A Coordenagao reserva-se o direito de verificar “in loco” se a vaga para
estagio preenche os requisitos minimos exigidos.

Art. 6° - A supervisio compreende o acompanhamento dos estagios e a
verificagdio de cumprimento das cargas horarias, para posterior encaminhamento dos
resultados ao Coordenador de Curso e a Secretaria Geral da Faculdade para registro.
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CAPITULO V

DA INSCRICAO E PLANO OU PROGRAMA DE ESTAGIO

Art. 7° - Os alunos deverdo preencher o requerimento de solicitacao de estagio,
seja interno ou externo, na secretaria da Faculdade, contendo o local, horario de estagio,
nome do Técnico Responsavel pela Instituicao onde ira estagiar, o campo de atuagao da
firma, anexando um programa do Estagio, elaborado no prazo maximo de trinta dias a
partir do inicio de seu dltimo periodo letivo.

§ 1° - O aluno devera entregar a Coordenagao, um Termo de Compromisso de
Estagio, devidamente assinado e em 03 vias, no caso de estagio externo.

Art. 8° - O Programa do Estagio devera ser digitado em trés vias e encaminhado
ao docente supervisor.

CAPITULO VI

DA CONDUCAO DO ESTAGIO

Art. 9° - As atividades do estagio deverdo, dentro dos limites estabelecidos pelas
circunstancias, ater-se a0 Requerimento de Estagio ou Programa de Estagio.

Art.10° - No caso e mudanga no local do estagio, deve-se seguir a tramitagao
exposta no Capitulo V.

CAPITULO VII

DA APRESENTACAO DO RELATORIO FINAL

Art. 11° - O Relatério Elaborado do Estagio Curricular Supervisionado,
elaborado pelo aluno, devera trazer todas as atividades desenvolvidas na Firma ou
Institui¢do, de forma clara, concisa e objetiva. Na sua elaboracio deverio ser respeitadas as
informagoes consideradas como “segredos da entidade”. Apds sua elaboragao, devera ser
revisado pelo Supervisor.

Art. 12° - Na avaliacao do Estagio serdo considerados:

1 - Carga horaria minima de 150 horas;

2 - A avaliagao feita pelo supervisor indicado pela instituicio conveniada;

3 - O relatorio elaborado do aluno;

4 - A entrevista do aluno com o responsavel pelos estagios. Em caso de
avaliagdo negativa, o aluno devera fazer novo estagio. Para os aprovados sera

concedida a meng¢ao APROVADO.
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CAPITULO VIII

ATRIBUICOES DA FACULDADE

Art. 13° - Dar conhecimento a Coordenagao de todos os atos relativos ao estagio
de graduacdo em Zootecnia.

ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 14° - Designar um integrado do corpo docente como supervisor.

Art. 15° - Dar conhecimento a Diretoria da Faculdade, de todos os atos,
determinagdes e expedientes emitidos, relativos a realizaciao dos estagios.

ATRIBUICOES DO DOCENTE SUPERVISOR

Art. 16° - Fazer o contato e optar pelas Entidades que poderao conceder estagio.
Art. 17° - Divulgar, entre os alunos, a relacio de Entidades de estagio.

Art. 18° - Manter o elo de contato entre a Faculdade e as Entidades promotoras
do estagio de forma a preservar a harmonia entre elas.

Art. 19° - Selecionar os alunos estagiarios e encaminha-los com maxima
antecedéncia as Entidades onde deverdo estagiar.

Art. 20° - Dar conhecimento a Coordenacio do Curso, de todos os atos,
determinagdes e expedientes emitidos, relativos a realizacao dos estagios.

Art. 21° - Cumprir e fazer cumprir, por parte dos alunos e professores, os
dispositivos que regulam a matéria.

Art. 22° - Visitar a Entidade durante a realizagdo do estagio, quando julgar
necessario, visando o fiel cumprimento do plano de estagio.

Art. 23° - Realizar ao final do estagio a avaliagao dos resultados alcangados.
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ATRIBUICOES DA ENTIDADE

Art. 24° - Informar a Coordenagio, com devida antecedéncia, qualquer alteragao
na sua participagao, dentro do programa de estagios.

Art. 25° - Designar um supervisor da area especifica de realizagao do estagio,
que devera cumprir e fazer cumprir os dispositivos que regulam a matéria.

ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 26° - Manifestar sua escolha, com devida antecedéncia, sobre o local e
Entidade de sua preferéncia.

Art. 27° - Fornecer a Coordenacao devidamente assinados o Plano de Estagio e
o Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 28° - Acatar as decisoes da Coordenacio, quanto a Entidade para a qual for
designado, bem como durante o periodo em que estiver designado.

Art. 29° - Considerar-se como membro da Entidade, enquanto estiver
designado, acatando as decisdes da mesma, bem como respeitando as necessidades da

Entidade de guardar sigilo sobre métodos, processos e produtos, sempre que for o caso.

Art. 30° - Comunicar a Coordenagao quaisquer fatores que venham a interferir
no desenvolvimento do estagio.

Art. 31° - Cumprir todos os prazos e normas desta manual.
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ATRIBUI(;OES DA SECRETARIA
Art. 32° - Manter atualizado o cadastro geral dos locais onde desenvolveram-
se estagios, a cada inicio de semestre letivo.

Art. 33° - Elaborar lista de estagiarios aptos a realiza¢ao do estagio ao final do
VII semestre letivo.

Art. 34° - Receber e orientar o preenchimento de opgao de estagio, bem como
encaminhar os oficios necessarios para a solicitagao e confirmagiao de estagio.

Art. 35° - Manter contato telefonico ou similar com entidade sempre que
solicitado pela Coordenagao.

Art. 36° - Secretariar as reunides da Coordenagao do estagio.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37° - O aluno tera o direito de desistir do Estagio.

Art. 38° - O pedido de desisténcia devera ser encaminhado, por escrito, pelo
interessado, com exposi¢ao de motivos, a Coordenagio, a qual reserva o direito de aceitar
ou nio as razdes da desisténcia.

Art. 39° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagio do Curso.

Art. 40° - A realizagdo dos estagios dar-se-a em instituigdes que mantenham
conveénio com a SNA para este fim especifico.

Art. 41° - Este regulamento podera ser modificado a critério da Congregagao da
Faculdade.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

UNIDADE CONCEDENTE: , situada em

, representada por

ESTUDANTE-ESTAGIARIO:

INSTITUICAO DE ENSINO: Sociedade Nacional de Agricultura (FAGRAM),
localizada a Avenida General Justo, n°. 171, Castelo — R], inscrita no CGC sob o n°.
33761644/0001, representada por Dr. Octavio Junqueira de Melo Alvarenga, Presidente, os
quais acordam entre si presente Termo de Compromisso, convencionado as clausulas e
condicoes abaixo elencadas:

Clausula Primeira: Obrigagcoes da Unidade Concedente

I - A Unidade Concedente se compromete a proporcionar ao estudante-estagidrio atividade de
aprendizagem social, profissional e cultural, dentro da area das Ciéncias Agrarias, Zootecnia, através
de participagido em situagdes reais de vida e trabalho e, conforme dispoe artigo 2° do Decteto n°.
87497/82 que regulamenta a Lei 6.494/77 e, conforme legislacdo em vigor no ato deste Termo.

IT - Cabe a Unidade Concedente designar um Supetvisor de Estigio que se responsabilizara pela
coordenacio e acompanhamento das atividades a serem desenvolvidas pelo estudante-estagiario.

IIT - A Unidade Concedente, nos termos da alinea “d” do Artigo 4° do Decteto n°. 87.497/82
possibilitara a orientacdo, supervisio e avaliacdo de estagio curricular a Instituicdo de Ensino.

Clausula Segunda: Das obrigagdes do estudante-estagiario

I - Cumprir com todo o empenho e interesse, toda a programacao estabelecida para seu estagio.
IT - Observar e obedecer as normas internas da Unidade Concedente.
IIT - Comunicar 2 Institui¢do de Ensino, qualquer fato relevante sobte o seu estagio.

Clausula Terceira: Transferéncia do estudante-estagiario

A unidade Concedente podera, com a interveniéncia da Instituicio de Ensino, transferir o
estudante-estagiario durante o perfodo de férias letivas, para outra localidade onde possua filial,
sendo certo que ficara a cargo da Unidade Concedente todas as despesas decorrentes da respectiva
transferéncia.

Clausula Quarta: Disposi¢oes Gerais

I - Fica compromissado entre as partes para nio colidit com o atual horitio escolar, que as
atividades de estdgio a serem cumpridas pelo estudante-estagiario, serdo desenvolvidas no periodo
da tarde, com jornada diaria nido superior a 6 (seis) horas. Qualquer mudanca no horario
estabelecido devera ser resultante de prévio entendimento entre Unidade Concedente e o
estudante-estagiario, ficando ressalvada a possibilidade de o estagio compreender atividade, tanto
interna como externa.

IT - Nos periodos de férias escolates, a jornada de estigio serd estabelecida de comum acordo entre
o estudante-estagiario e a Unidade Concedente do estigio, sempte com a interveniéncia da
Instituicio de Ensino, nos moldes do Parigrafo Unico do Artigo 5° da Lei 6.497/77.
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IIT - Este Termo de Compromisso vigora de . Podendo ser denunciado a qualquer
tempo, unilateralmente, sem indenizacio de qualquer espécie, mediante comunicacdo escrita de
uma das partes a outra, feitas com 5 (cinco) dias de antecedéncia. Constitui motivos para
interrup¢ao automatica da vigéncia do presente Termo:

a) A conclusio ou abandono do curso e o trancamento de matricula;
b) O nio cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso.

IV - Fica ciente o estudante-estagidtio que é expressamente proibida a divulgacio a terceiros de
fatos, meios ou formularios acontecidos e utilizados na Unidade Concedente dos quais venha a ter
conhecimento no decorrer do estigio, sujeitando-se a responder judicialmente em caso de infracio
desta DISPOSICAO.

V - Fica esclarecido desde ja, que o estigio nio cria vinculo empregaticio de qualquer natureza
(CFE artigo 4° de Lei 6.494/77)

Clausula Quinta:

A instituicdo de Ensino declara que o estudante-estagiatio preenche todas as condicoes legais e
regulamentares para o estagio curricular e que as atividades que lhe serdo propiciadas na Unidade
Concedente, com fundamento no presente Termo de Compromisso, atendem ao disposto na Lei
n°. 6.494/77 e no Decreto n°. 87.497/82.

Clausula Sexta:

O presente Termo de Compromisso se vincula integralmente ao Convénio firmado entre a Unidade
Concedente e a Instituicio de Ensino.

Clausula Sétima:

Fica eleito o Foro da Comarca do Rio de Janeiro, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo que se originar deste termo de Compromisso,
uma vez esgotadas todas as possibilidades de entendimento amigavel, as partes o assinam em 3(trés)
vias, de igual teor, cabendo a primeira a Unidade Concedente, a Segunda ao estudante-estagiario e a
terceira a Instituicio de Ensino.

Rio de Janeiro, de de

UNIDADE CONCEDENTE

ESTUDANTE-ESTAGIARIO

INSTITUICAO DE ENSINO

Testemunhas:

Nome — CPF - Assinatura

Nome — CPF — Assinatura
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